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SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUDE
COORDENAGAO DO CURSO DE BACHARELADO EM CIENCIAS BIOLOGICAS

PROCEDIMENTO PARA ATIVAGAO DA MATRICULA VINCULO PARA TCC E FINALIZAGAO DO CURSO

Prezados alunos dos ultimos periodos ou concluintes, e/ou que estdo ja vdo para matricula vinculo para TCC,
do Curso de Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas,

Seguem abaixo as orientacdes para finalizac3o e conclusdo do curso. POR GENTILEZA, LEIAM COM ATENCAO.

* Para solicitar Matricula Vinculo para TCC no préximo semestre, o aluno deve ter concluido:
a) toda carga hordéria obrigatéria, incluindo os estagios E
b) toda carga horaria eletiva.

* Para agendar o TCC e concluir o curso, o aluno deve ter cumprido:

a) toda carga horaria citada nos itens acima,

b) excepcionalmente quem concluird o curso até dezembro/2022 (dentro do ciclo avaliativo do
MEC/INEP) e os alunos que hoje sdo pré-concluintes e concluintes E inscritos (*) no ENADE (75% do
curso ja concluido atualmente), deverao ter participagdo na prova ENADE.

c) ter solicitado cadastro da carga horaria flexivel, E

d) ter o TCC atualizado no Sieweb (se houve alteragdo — procurar o item 2.1).

**%%%%44* PROCEDIMENTOS PARA CONCLUSAO DO CURSO (STATUS MATRICULA VINCULO PARA TCC) ****##x

1. O primeiro passo, apds cumprimento da CH obrigatdria, estagio e eletiva cumpridos, é solicitar a Coordenagao
Matricula Vinculo para TCC no prazo definido pela coordenagdo, através do preenchimento do formulario eletronico
cujo link sera disponibilizado na pagina do curso espaco “matriculas”.

OBS: Quem ja usou 2 matriculas vinculos, deve anexar a Solicitagdo https://icbs.ufal.br/pt-br/graduacao/ciencias-

biologicas-bacharelado/documentos/formularios/solicita-3a-ou-4a-matricula-vinculo-2020-1.pdf/view E a

declarag¢io https://icbs.ufal.br/pt-br/graduacao/ciencias-biologicas-bacharelado/documentos/formularios/

declaracao-de-autenticidade-e-veracidade-documentos-alunos-bacharelado.pdf/view no formulario eletrbnico

disponibilizado na pagina do curso para tal matricula vinculo.

1.1. Apds a ativacdo da matricula vinculo, solicitar por formuldrio especifico a Coordenagao o cadastro da carga hordria
flexivel, com 200 horas. Enviem comprovantes em numero razodvel e suficientes para alcangar as 200 horas
necessarias — NAO CADASTRAMOS EXCESSO DE CARGA HORARIA FLEXIVEL. Escolham os mais importantes para vocés.
Os excedentes as 200 horas serdo descartados para histérico escolar. Vocés poderdo aproveita-los no Curriculum
Lattes, OU em plataforma externa a Ufal. Depois, é sé aguardar que a documentacado sera verificada e registrada no
Sieweb até a data da apresentagao do TCC.

1.1.1. O formulario DE CH FLEXIVEL estd disponivel na pagina do curso https://icbs.ufal.br/pt-br/graduacao/ciencias-
biologicas-bacharelado/documentos/formularios , e deve ser enviado junto com os comprovantes em formato PDF e
acrescentando a cdépia do RG e a declaragcdo de autenticidade e veracidade das informagbGes contidas nos
comprovantes enviado, que estd disponivel também na pdgina do curso, onde vocés assinam, afirmam e declaram
auténticos os documentos que estdo enviando (assumem a veracidade dos documentos enviados, sob
responsabilidade civil e criminal) para comprovarem as atividades complementares — ferramenta adotada pela UFAL,
adotando para este cadastro o formato online — Email com arquivos em PDF, para evitar atendimentos demorados
e/ou aglomeracdo na sala da secretaria da Coordenac&o de Curso.

2. O segundo passo é iniciar o procedimento de agendamento do TCC, verificando junto ao orientador se houve
alteragdo no TCC (titulo, orientador ou projeto) em relacdo ao ja cadastrado no sistema académico. O discente
também verifica no sistema (historico), no préprio acesso.

2.1. Se houve altera¢do do TCC, deve proceder a solicitacdo de alteracdo (< link direto) que é através do envio do

formulario préprio (disponivel na pagina do curso), com sua assinatura, além da assinatura do orientador.


https://icbs.ufal.br/pt-br/graduacao/ciencias-biologicas-bacharelado/documentos/formularios/formulario-alteracao-projeto-tcc.pdf/view
https://icbs.ufal.br/pt-br/graduacao/ciencias-biologicas-bacharelado/documentos/formularios/declaracao-de-autenticidade-e-veracidade-documentos-alunos-bacharelado.pdf/view
https://icbs.ufal.br/pt-br/graduacao/ciencias-biologicas-bacharelado/documentos/formularios/declaracao-de-autenticidade-e-veracidade-documentos-alunos-bacharelado.pdf/view
https://icbs.ufal.br/pt-br/graduacao/ciencias-biologicas-bacharelado/documentos/formularios/solicita-3a-ou-4a-matricula-vinculo-2020-1.pdf/view
https://icbs.ufal.br/pt-br/graduacao/ciencias-biologicas-bacharelado/documentos/formularios/solicita-3a-ou-4a-matricula-vinculo-2020-1.pdf/view
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OBS1: Se alterou o titulo, entrega sé6 o formulario.

OBS2: Se alterou projeto, deve enviar o formuldrio de alteragdo, o novo aceite de orientagdo
(disponiveis na pagina do curso) e novo projeto do TCC em "pdf".

Qualquer das duas situagdes acima, ird para nova homologagao pelo Colegiado.

OBS:3: Apds a homologacdo, realizamos a alteragdo do cadastro do TCC no Sistema académico.

3. O terceiro passo é o agendamento do TCC (formulario também na pagina do curso): o orientador, 15 dias antes da
data pretendida, enviard para a Coordenacdo a cépia do TCC parcial e o formuldrio especifico (< link direto)
solicitando agendamento da apresentacdo do TCC, com a composicdo da banca (nomes completos e titulagdo

concluida dos membros, no minimo titulo de mestre cada membro de banca), data da apresentacdo, horario e como

serd a apresentacdo (presencial ou virtual, plataforma, ferramentas etc), ja com o link da sala virtual. Com esse

formuldrio, e estando o aluno sem pendéncias, a Coordenagdo confirmara a apresentacdo e o orientador baixard a
documentacdo de avaliagdo de TCC ( https://icbs.ufal.br/pt-br/graduacao/ciencias-biologicas-bacharelado/

documentos/formularios/documentos-relacionados-a-tcc ) e enviard aos membros avaliadores. S30 3 membros de

banca: orientador mais outros 2 membros (interno da Ufal ou externo e ndo pode ser o Coorientador). Se for
membro externo, informar o link do curriculum lattes de cada, e o0 nome da instituicdo a que pertence (se tiver),
lembrando que a titulagdo minima concluida dos examinadores de banca deve ser mestrado.

3.1. Lembrem também que o prazo para agendar sdao 15 dias antes da data pretendida para a apresentac¢ido do TCC,
pois nao agendaremos TCC em cima de prazos externos ao Curso. Se planejem com antecedéncia. Com esse
agendamento e a cdpia do TCC enviados, a Coordenacgao solicitard sala do ICBS e enviard as préximas orientagdes sobre
os documentos de avaliagcdo e retorno dos documentos de TCC, grava¢do da apresentacdo (se on line) e finalizacdo do
curso, ao orientador e concluinte.

4. Apoés a apresentagao e envio da gravagao e documentagao de avaliagao pelo Orientador:
a) O aluno deve se informar junto ao Repositério da Biblioteca sobre a ficha catalografica
(http://www.repositorio.ufal.br/jspui/ ). Esta ficha catalogrifica deve estar dentro do TCC para que o discente

deposite a versao final no Repositério da Ufal. Em seguida, pegard o comprovante daquele setor que ja depositou o
TCC, antes da finalizagdo do curso e abertura do processo de Colacdo de Grau.

Atengao!!

1* Pedimos a gentileza do orientador guardar impressas as avaliagdes e ata, pois posteriormente deverdo seguir as
originais para a Coordenacgado, para que possamos arquivar na pasta individual do aluno.

2* O registro de nota do TCC do aluno no sistema s pode ser efetivado quando o orientador enviar toda

documentacdo avaliativa, ata de defesa e o TCC em versdo final a Coordenacdo, salvo na formatagdo final em tipo
"PDF".
O procedimento junto a Coordenacgdo do Curso é até aqui.

3* Demais procedimentos para agendar colacdo de grau: procedimento especifico para abertura do processo de
colagdo de grau, entrar em contato com o DRCA: secretaria@drca.ufal.br ou colacaodegrau@drca.ufal.br

* Lembramos que o atendimento do Bacharelado para ainda é misto (presencial e n3o presencial -
https://icbs.ufal.br/pt-br/graduacao/ciencias-biologicas-bacharelado/documentos/avisos-gerais ) . No mais, visitem

a pagina do Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas e fiquem atentos também as nossas comunica¢gdes por e-mail.

Qualquer duvida que ndo estiver neste contetido ou na pdagina, podem perguntar por e-mail.

Atenciosamente, Coordenadoria do Curso de Bacharelado em Ciéncias Biolégicas.
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